Sol·licitud 

Dades personals

Nom i cognoms
DNI

     
      

Domicili
Població
Codi postal

      

     
     
Exposició de fets

Circumstàncies i causes que motiven la sol·licitud 

Sol·licitud

Text de la sol·licitud 

Signatura

Lloc i data 

ORGANISME O UNITAT A QUÈ ADRECEU LA SOL·LICITUD 







� El DNI s’escriu sense cap punt. Entremig dels grups de números es deixa un espai en blanc. Cal afegir-hi la lletra, que no se separa del número.





� Tots els elements del domicili se separen amb comes, llevat del número del pis i el de la porta. L’abreujament del tipus de via s’escriu amb majúscula perquè és a començament de línia.





C. Albertí, 25, pral. 4a





� Els elements de l’exposició de motius es numeren. Els números s’escriuen amb xifres i amb un punt al darrere, sense cap altre signe.





1. no 1.-





� Si la sol·licitud consta de més d’un element, es numeren. Els números s’escriuen amb xifres i amb un punt al darrere, sense cap altre signe.





1. no 1.-





� El lloc se separa de la data amb una coma. El mes s’escriu amb lletres i minúscula inicial. L’any no porta cap punt entremig i la preposició no porta l’article. No es posa cap punt al final.





La Pobla del Duc, 24 de febrer de 2006





� No s’hi ha de posar el càrrec, sinó l’òrgan, el centre o la unitat a què s’adreça. S’escriu amb totes les lletres amb majúscula.





EXCISSM ALCALDE DE L’AJUNTAMENT DE LA POBLA DEL DUC











